/

tatun

conservatorio
de musica
e teatro

ATO CONVOCATORIO N2. 11935 -25

A SUSTENIDOS ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA, organizac3o social de cultura, inscrita no
CNPJ sob n2.01.891.025/0001-95 com endereco na Rua Libero Badard, 2.93 23° andar Conjunto
23A—Centro—Sao Paulo SP CEP 01009-000, em conformidade com seu Regulamento de Compras
e Contratagdes de Obras e Servigos e como Decreto n2. 50.611, de 30 de margo de 2006, torna
publico que no periodo de 24 de Margo de 2025 a 10 de abril de 2025 recebera propostas para

a fornecimento de produtos de limpeza e copa/cozinha.

CREDENCIAMENTO DE EMPRESA ESPECIALIZADAS EM FORNECIMENTO DE
PRODUTOS DE ESCRITORIO

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 10/04/2025

ESCLARECIMENTOS ATE: 09/04/2025

1. DO OBJETO

O presente ato convocatdrio tem como objetivo o credenciamento de empresas para o fornecimento de
insumos de escritdrio, conforme especificacdo constante no ANEXO |, que é parte integrante deste ato
convocatoério.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 Esta justificativa tem por objetivo apresentar os motivos que fundamentam a necessidade de
credenciamento de empresas especializadas para o fornecimento de insumos de materiais de escritdrio,
visando garantir a manutencdo das atividades operacionais e administrativas do Conservatorio de Tatui. O
fornecimento regular e adequado de insumos é essencial para assegurar o funcionamento eficiente dos
servigcos internos

O credenciamento de empresas especializadas no fornecimento desses insumos proporcionara diversos
beneficios, tais como:
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¢ Regularidade no fornecimento: evita desabastecimento e prejuizos nas atividades institucionais;

e Padronizagdo e qualidade dos produtos: assegura que os insumos atendam aos padrdes de
qualidade exigidos;

¢ Otimizacdo de custos: a aquisicdo planejada reduz desperdicios e melhora a previsibilidade
orcamentaria;

o Eficiéncia logistica: empresa fornecedora se responsabiliza pela distribuicdo periddica dos
produtos.
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3 DO CREDENCIAMENTO

3.1. Serdo credenciados no minimo 3 empresas de que atenda esses itens.

3.2. Os credenciados integrardo um banco de dados especifico que tera prazo de validade de 24 meses.

3.3. O credenciamento e/ou contratacdo ndo geram nenhum vinculo trabalhista entre a

Sustenidos e os funcionarios das empresas contratadas que vierem a prestar seus servigos através

do contrato firmado.

3.4. Durante a vigéncia do contrato de credenciamento serdo solicitados orcamentos a todos os

credenciados, que terdo até 2 (dois) dias Uteis ou prazo a ser estipulado, para enviar suas

propostas.

3.5. Apds o prazo estipulado para apresentacdo de propostas, a drea solicitante aprovara o orcamento com melhor

proposta apresentado.

4. DO ENVIO E RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

4.1 As “PROPOSTAS COMERCIAIS” serdo recebidas acompanhadas da documentacao solicitada,dentro

do periodo determinado no presente Ato Convocatério, devendo ser encaminhadas por e- mail.

4.2 Havendo a necessidade de qualquer esclarecimento para formatacdo da “ PROPOSTA COMERCIAL”,

as duvidas poderdo ser encaminhadas para o e-mail compras@conservatoriodetatui.org.br .

Os e-mails serdo respondidos em até 24 (vinte e quatro) horas, respeitando a data limite para esclarecimento

das duvidas.

realizacdo

e 5 x 5 x
# SU STE N I D us tz]tl,“ sgl::zrs\i/:;cen?eatro c“ l's- Cultura, Economia e lndﬁsffi??:?é;icviqs ' - g"?ﬁ%;’i}ogi%
Conservatorio de Tatui ) )
Rua S#o Bento. 415 conservatoriodetatui.org.br/

Centro, Tatui — SP| 18270-820 +55 15 3205-8444




/

tatun

5. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
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5.1 Poderdo participar do certame todos os interessados, cujo objeto social defina ser do ramo
comprovadamente pertinente ao objeto da contratacao, que preencherem as condicdes para contratacao

e de habilitagdo constantes deste ato convocatério.
As empresas deverdo enviar a Sustenidos cdpias legiveis dos seguintes documentos:

A — Cdpia do Contrato Social ou ultima altera¢do, devidamente registrados na Junta Comercial do Estado de Sdo Paulo —
JUCESP;

B — Proposta de prestacdo de servicos contendo apresentacdo da empresa, argumentacao relativa a forma como

pretende presta-los (seja em termos de regido, quantidade de credenciados, etc.),e os pregos praticados.

C — Copia do CNPJ

D — Portfdlio com cliente e referéncias;

E — Certiddo Negativa de Débitos municipais

F — Certiddo Negativa de Débitos Estaduais

G — Certidao de Regularidade de FGTS —CRF

H — Certiddo Negativa de Débitos Federais (Divida Ativa da Unido)

I - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

Serdo desclassificadas todas as empresas que encaminharem documentos e “PROPOSTA COMERCIAL” em
desacordo com as exigéncias deste Ato Convocatodrio.

Os documentos entregues serdo copias desde que estejam legiveis.

6. DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1 A “PROPOSTA COMERCIAL” deverad ser entregue redigida em papel timbrado da empresa, sem emendas,
rasuras, entrelinhas que alterem os seus termos, contendo Raz&o Social, CNPJ/MF e endereco da empresa
com CEP, nimero(s) de telefone(s) e e-mail, com folhas rubricadas e a ultima assinada e datada pelo Representante

Legal da empresa.

Os participantes deverdo indicar o prazo de validade da “PROPOSTA COMERCIAL”, que ndo podera ser inferior

a 30 (trinta) dias, contados da data da proposta, podendo ser prorrogada conforme anuéncia entre as partes.
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6.2 A“PROPOSTA COMERCIAL” devera conter uma tabela com valores unitario de cada item, que demonstre a
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formacao do preco, devendo considerar custos diretos, indiretos, encargos e tributos relativos ao fornecimentos dos

produtos.

6.3 Os dados bancarios (Banco, Agéncia e Conta-Corrente) PessoaJuridica deverdo constar na“PROPOSTA

COMERCIAL” para depdsito dos pagamentos conforme disposto no presente Ato Convocatério.

7. VIGENCIA DA PRESTACAO DO SERVIGO

7.1 O contrato sera firmado pelo periodo de 24 meses, o mesmo podera ser rescindido mediante aviso prévio com
30 dias de antecedéncia, a empresa vencedora somente iniciard a prestacdo dos servicos apds a assinatura do

contrato.

8 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Serdo consideradas desclassificadas as “PROPOSTAS COMERCIAIS” apresentadas que ndo

atenderem as exigéncias do presente Ato Convocatorio.

8.2. Ndo atendidas as condig¢des para participar da presente selecdo sera desconsiderado o
pedido de participacdo da empresa e disponibilizada a devolu¢do dos documentos entregues no

prazo de 10 (dez) dias uteis.

8.3. Ndo serdo levadas em consideragGes vantagens ou desvantagens ndo previstas no Ato Convocatorio
bem como ndo serdo admitidas correcdes de dados técnicos e financeiros apds a entrega da

“PROPOSTA COMERCIAL”, salvo equivoco ou omissdo que nao interfira no julgamento.

8.4 As empresas que apresentarem a “PROPOSTA COMERCIAL” e os documentos exigidos nos termos
deste Ato Convocatdrio se necessario serdao chamadas para expor a “PROPOSTA COMERCIAL” e

apresentar os Empregados que serdo destinados a prestacao dos servigos.

8.5 As empresas aprovadas serao divulgadas no site da Sustenidos e acionadas por e-mail para

formalizagdo e assinatura do contrato de prestagdo de servico.
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9 DOS RECURSOS

9.1 Do resultado da selecdo caberd recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis do recebimento do aviso eletronico
(e-mail), dirigido a Diretoria Administrativo-Financeira, que devera ser devidamente protocolado no Nucleo de

Compras.

9.2 Interposto o recurso, a Sustenidos tera até 15 (quinze) dias uteis para julga-lo e comunicar a sua decisdo as

demais empresas participantes.

9.3 Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a Sustenidos

entender conveniente a suspensao dos efeitos da decisao recorrida.

10 DA CONTRATAGAO

10.1 Os servigos serao iniciados somente apds a assinatura do contrato por ambas as partes.

10.2 Fica assegurado a Sustenidos o direito de confirmar ou ndo a realiza¢do da contratacdo, de acordo com sua

necessidade, conveniéncia, disponibilidade de recursos e outros fatores que possam interferir nessa decisdo.

10.3 Sera elaborado um contrato de prestacgdo de servigo, o qual estabelecerd, com clareza e precisdo, as condi¢cdes
para execucdo dos servicos. O documento serd encaminhado por e-mail as empresas vencedoras, para que seja

validado até 48 (quarenta e oito) horas.

10.4 Para a assinatura do contrato, serdo observadas as validades das certiddes apresentadas e caso o prazo de

alguma delas tenha expirado, esta devera ser reapresentada com o prazo de validade vigente.

10.5 A omissdo ou manifestacdo tardia da empresa vencedora, no tocante a aprova¢dao da minuta contratual enviada
pela Sustenidos, podera acarretar a desclassificacdo da empresa e a convocag¢daodos fornecedores remanescentes, a

critério da Sustenidos.

10.6 Os vencedores serdo convocados para assinar o contrato. A recusa injustificada em aceitar os termos da
minuta contratual ou mesmo a omissao quanto a retirada do instrumento dentro do prazo estabelecido neste

Ato Convocatdrio, caracterizardo o descumprimento total da obrigacdo assumida.

realizacdo

, o F =
# SU STE N I D us tz]tl,“ sgl::zrs\i/:;cen?eatro c“ l's- Cultura, Economia e lndﬁsffi??:?é;icviqs ' g"?ﬁ%{“ :"og:!:n%

Conservatorio de Tatui » A
Rua Sdo Bento, 415 conservatoriodetatui.org.br/

Centro, Tatui — SP| 18270-820 +55 15 3205-8444




/

tatun

conservatorio
de musica
e teatro

10.7 A Sustenidos designard um Gestor para o contrato, sendo este o responsavel por acompanhar os servigos

que serdo prestados.
11. OBRIGAGOES DAS PARTES

11.3 Observar que durante a vigéncia contratual sejam cumpridas as obrigacGes assumidas pela empresa a
ser contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no presente

ato convocatorio;

11.1.2 Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada na prestacao dos servigos;

11.1.3 Solicitar formalmente por escrito (e-mail, Telefone, etc...) os locais para a entrega dos produtos.

12. DA CONTRATADA:

12.1 .A CONTRATADA devera cumprir com os dias, horarios e locais indicados, mediante solicitacdo de

servico/entrega de produto feito formalmente por escrito (e-mail).

12.2 Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente por escrito, de toda e qualquer anormalidade que verificar
na execuc¢do dos servicos, este fato devera estar minuciosamente descrito,devidamente datado e assinado pelas

partes (contratada/contratante);

12.3 Arcar com todas as despesas trabalhistas, previdenciarias, judiciais, indeniza¢des seguros e outras de

seus empregados ou propostos, para execugdo dos servigos:

12.4 O CONTRATANTE podera solicitar quaisquer dos itens listados, conforme as especificagcdes e dentro dos

limites e quantitativos previstos conforme a necessidade.

12.5 Como padrdo, o CONTRATANTE devera emitir o pedido/solicitacdo dos produtos com pelo menos 5 (cinco)

dias antes da data de entrega. Esse prazo podera ser reduzido, conforme necessidade do CONTRATANTE.

12.6 Para recebimento de demandas e para entregas, a CONTRATADA devera disponibilizar atendimento
telefénico e pela Internet (por e-mail e/ou chat) no horario comercial (de segunda a sexta-feira de 8:00 as
18:00h), e atendimento excepcional fora do horario comercial, sem custo complementar para o CONTRATANTE,

por meio de contato indicado pela CONTRATADA.
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13. DO PAGAMENTO
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13.1 O pagamento sera realizado somente apds aprovacao da fatura por parte do CONTRATANTE.

13.2 E de responsabilidade da CONTRATADA que a empresa, esteja devidamente cadastrada nas insituicdes de

controle do ramo de negécio.
14. PREGO, FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO
14.1 As empresas deverdo apresentar o valor unitdrio por item.

14.2 Somente serao realizados pagamentos pela aquisi¢cdao dos produtos mediante a apresenta¢do de documento

fiscal (Nota Fiscal/Fatura). Ndo serdo admitidos Recibos ou depdsito em conta corrente.

14.3 N3o serdo recebidas Notas Fiscais/Faturas emitidas ou entregues entre os dias 21 (vinte e um) a 31 (trinta e um)
de qualguer més, devendo as Notas Fiscais/Faturas relativas a esse periodos erem emitidas e entregues apds o inicio

do més subsequente.

14.4 Os pagamentos somente ocorrerdo nos dias 5 (cinco), 15 (quinze) ou 25 (vinte e cinco) de cada més, desde

que posteriores a apresentacdo e aceite das Notas Fiscais/Faturas.

14.5 Os valores mensais relativos a prestagdo de servigcos pela empresa serdo apurados e pagos apds a apresentagao

da Nota Fiscal/Fatura e o ateste desse documento pelo Gestor do Contrato.

14.6 N3o serdo admitidas Notas Fiscais/Faturas que discriminem despesas estranhas ao objeto da contratagdo.

14.7 A empresa vencedora ndao podera pleitear quaisquer pagamentos motivados por eventuais falhas ou erros

contidos em sua “PROPOSTA COMERCIAL”.

14.8 Também ndo cabera cobranca em separado pela CONTRATADA de tributos, encargos sociais, financeiros
e trabalhistas, taxas, frete e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a prestacdo do fornecimento,

objeto do presente ato convocatadrio.
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15. DA INEXECUGCAO E RESCISAO CONTRATUAL
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15.1 O atraso injustificado para inicio dos trabalhos ou a sua execuc¢do/inexecucdo, total ou parcial,poderdo acarretar,
a critério da contratante, a rescisdo do presente instrumento, sujeitando-se a contratada ao pagamento de multa de

10% sobre o valor total da avenga, além das perdas e danos eventualmente ocasionados.

17. DAS DISPOSIGOES ESPECIAIS DO SERVICO

17.1 A empresa contratada na realiza¢dao dos servigos devera obrigar-se a:
Manter sigilo sobre dados, informacgGes que vier a receber da Sustenidos, ndo podendo os utilizar para finalidade

diversa da prevista neste contrato, sob pena de vir a ser responsabilizada nas esferas competentes;
18. DAS DISPOSICOES FINAIS
18.1 Fica assegurado a Sustenidos, sem que caiba aos participantes qualquer indenizag¢ao:

18.2 Prorrogar o prazo do presente Ato Convocatdrio para recebimento de propostas, dando

conhecimento aos interessados;
18.3 Cancelar, no todo ou em parte, o presente Ato Convocatério, dando ciéncia aos interessados;

18.4 As empresas deverao responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,

relacionadas a prestacdo dos servigos, pelos encargos fiscais e comerciais, resultantes desta presta¢do de servigos;

18.5 As empresas deverdo assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obriga¢des sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda- los na época prdpria, uma vez que seus

empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Sustenidos.

18.6 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na condig¢do anterior, ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento a Sustenidos, nem poderd onerar o objeto do presente Ato Convocatoério, razdo
pela qual a Contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para com o a

Sustenidos Organizagao Social de Cultura;
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18.7 Os casos omissos relativos ao presente Ato Convocatério serdo resolvidos pela Diretoria Administrativa

Financeira, ouvidas as areas competentes.

Tatui, 24 de Marco de 2025
Sustenidos Organizag¢ao Social de Cultura
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